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Preambula

Spraclvanie osobnych Gdajov je nevyhnutnou stcastou ¢innosti prevadzkovatela.
Prevadzkovatel je subjekt, ktory spraciiva osobné tdaje a zaroven uréuje Gcel a prostriedky
na spraclvanie osobnych ddajov.

Cielom tejto smernice je splnit si zakonné povinnosti vyplyvajlce z Nariadenia Eur6pskeho
parlamentu a rady ¢. 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych Udajov
a o volnom pohybe takychto Gdajov (dalej len ,GDPR“) a § 34 zakona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych ddajov v zneni neskorSich pravnych predpisov (dalej len ,zakon
0 O0U*), podporit vztah dovery medzi prevadzkovatelom a dotknutymi osobami a zvysit
transparentnost spractvania osobnych Gdajov.

Clanok 1
P6sobnost smernice

Tato smernica upravuje postupy prevadzkovatela, jeho zamestnancov, pripadne dalSich
0s0b pri nakladani s osobnymi Gdajmi, pravidla na ziskavanie, zhromazdovanie, ukladanie,
pouzivanie, Sirenie a uchovavanie osobnych Gdajov v jednotlivych informaénych systémoch.
Smernica zaroven upravuje niektoré povinnosti prevadzkovatela, jeho zamestnancov,
pripadne dalSich osob pri nakladani s osobnymi Gdajmi.

Tato smernica ma prispiet k spravnemu uplatnovaniu GDPR a zakona o OOU a spraclvaniu
osobnych (dajov v sulade s platnou legislativou.

Tato smernica sa nevztahuje na také spraclvanie, ktoré nepodlieha Gprave GDPR a zakona
o O0U.

Tato smernica je zavazna pre prevadzkovatela a jeho zamestnancov.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Osobné udaje su akékolvek informacie tykajlce sa identifikovanej alebo identifikovatelne;j
fyzickej osoby. SU to informacie o fyzickej osobe, na zaklade ktorych ju mozno priamo alebo
nepriamo identifikovat. Osobnymi Gdajmi sl napriklad meno, priezvisko, druh a adresa
pobytu, datum narodenia, rodné Gislo, email, tel. ¢islo, podpis, ale aj lokalizaéné udaje Ci
online identifikator. Za osobny Udaj sa povazuje kazdy Udaj, ktory je Specificky pre fyzickd,
fyziologicku, genetickl, mentalnu, ekonomickd, kultirnu alebo socialnu identitu tejto
fyzickej osoby.

Osobitné kateg6rie osobnych tGdajov su osobné (idaje, ktoré odhaluji rasovy alebo etnicky
povod, politické nazory, nabozensku vieru alebo svetonazor, ¢lenstvo v politickych stranach
alebo politickych hnutiach, ¢lenstvo v odborovych organizaciach a Gdaje tykajlce sa zdravia
alebo pohlavného Zivota.

Spracivanie osobnych Gdajov je akakolvek operacia, Cinnost alebo slbor operacii
s osobnymi (dajmi, alebo sibormi osobnych (dajov. Za spracivanie osobnych Udajov sa
povazuje napriklad ziskavanie, zaznamenavanie, usporadivanie, Struktirovanie,
uchovavanie, prepraclvanie alebo zmena, vyhladavanie, prehliadanie, vyuZivanie,
poskytovanie prenosom, Sirenim alebo poskytovanie inym spésobom, preskupovanie alebo
kombinovanie, obmedzenie, vymazanie alebo likvidacia. Spraclivanim je kazda takato
operacia s osobnymi Gdajmi bez ohladu na to, akymi prostriedkami je vykonavana.
Prevadzkovatel je osoba, ktord spracliva osobné Udaje a uréi Ucely a prostriedky
spraclvania. Prevadzkovatelom moze byt fyzickad alebo pravnickd osoba, organ verejnej
moci, agentlra alebo iny subjekt. Prevadzkovatel sa odliSuje od inych subjektov, ktoré
spraclvaju osobné Udaje (napr. sprostredkovatel) tym, Ze urci UCely a prostriedky
spraclvania osobnych Gdajov.

Sprostredkovatel je osoba, ktora spraciva osobné Udaje v mene prevadzkovatela na
zaklade jeho poverenia.



Dotknuta osoba je fyzicka osoba, ktorej sa osobné lGdaje tykaju, resp. ktorej osobné lGdaje
sa spracuvaji. Dotknutymi osobami su napr. vasi zamestnanci Ci klienti.

Informacny systém je akykolvek usporiadany sibor osobnych Gdajov, ktoré su pristupné
podla uréenych kritérii, ato bez ohladu na to, Ci ide o systém centralizovany,
decentralizovany alebo distribuovany na funkénom zaklade, alebo geografickom zaklade.
Informacény systém podla GDPR a zdkona o OOU nie je totoZzny s pojmom informacny
systém v ramci IT, ako napr. poéitadovy program, softvér alebo databaza. Je to pravny
pojem na urcenie, ¢i dany systém spractvania osobnych Gdajov spada pod pravny ramec
GDPR a zakona o OOU.

Zodpovedna osoba je osoba uréena prevadzkovatelom alebo sprostredkovatelom, ktora
pIni Glohy podla tohto zakona.

Prijemca je kazdy, komu sa osobné daje poskytni bez ohladu na to, ¢i je tretou stranou;
za prijemcu sa nepovazuje organ verejnej moci, ktory spracliva osobné Udaje na zaklade
osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je viazana Slovenska republika
v slilade s pravidlami ochrany osobnych Gdajov, vztahujlcimi sa na dany Gcel spraclvania
osobnych Gdajov.

10. Tretia strana je kazdy, kto nie je dotknutou osobou, prevadzkovatel, sprostredkovatel alebo

inou fyzickou osobou, ktord na zaklade poverenia prevadzkovatela alebo
sprostredkovatela spraclva osobné Gdaje.

Clanok 3
Pravne postavenie pri spracivani osobnych tdajov

V pripadoch, ked spoloénost sama rozhoduje o Géeloch a prostriedkoch spracivania
osobnych Udajov, je v pravnom postaveni prevadzkovatela.

V pripadoch, ked spolo¢nost spracliva osobné (idaje v mene iného prevadzkovatela, napr.
klienta a na zaklade jeho pokynov, je v pravnom postaveni sprostredkovatela. Na rozdiel
od prevadzkovatela ako sprostredkovatel nema pravo rozhodovat o Gceloch
a prostriedkoch spracivania.

Clanok 4
Zakladné ciele prevadzkovatela

1. Pri spracivani osobnych Gdajov prevadzkovatel smeruje k naplneniu nasledovnych cielov:

a) dodrziavanie zakladnych zasad spracuvania osobnych Udajov;

b) spracuvanie osobnych Udajov aspon na jednom pravnom zaklade stanovenom GDPR
a zakonom o OOU;

c) spraclvanie len nevyhnutnych osobnych (dajov na dosiahnutie vymedzeného Gcelu
spraclvania osobnych Gdajov;

d) uchovavanie osobnych Gdajov len po nevyhnutny ¢as;

e) informovanie klientov o spracivani osobnych Udajov vo vasej firme;

f) zabezpecenie micanlivosti zamestnancov;

g) dodrzanie zakonnych podmienok pri povereni sprostredkovatela na spraclvanie
osobnych Gdajov;

h) prijatie primeranych bezpeénostnych opatreni.

Clanok 5
Zakladné zasady

1. Prevadzkovatel a jeho zamestnanci musia pri spractvani osobnych Gdajov dodrziavat

zakladné zasady spraclvania osobnych tdajov podla ¢l. 5 GDPR. Z tychto zakladnych
zasad vyplyvajl takmer vSetky d'alSie povinnosti prevadzkovatela a jeho zamestnancov
a prava dotknutych osob.

2. Zakladnymi zasadami su:

a) zasada zakonnosti



Osobné Udaje musia byt spractGvané zakonnym spdsobom, spravodlivo
a transparentne vo vztahu k dotknutej osobe. V ramci tejto zasady prevadzkovatel
ajeho zamestnanci sU povinni dotknuti osobu informovat o podmienkach
spraclivania osobnych Gdajov a nasledne jej Gdaje skutocne spraclvat v stlade
s tymito informéaciami. Spracuvat osobné (daje modze prevadzkovatel len na
niektorom z pravnych zakladov stanovenych GDPR, pricom je povinny dodrZiavat
nielen GDPR a zakon o O0U, ale aj iné relevantné pravne predpisy.

b) zasada obmedzenia Gcelu
Osobné (daje musia byt ziskané len na konkrétne urceny, vyslovne uvedeny
a legitimny Géel. Dalej spracivat takto ziskané osobné (idaje na iny Géel, ktory nie je
zlugitelny s pévodnym Gcelom, je zakazané. Dalsie spracivanie na Géely archivacie
Vo verejnom zaujme, na Ucely vedeckého alebo historického vyskumu ¢i na Statistické
Ucely sa nepovazuje za nezlucitelné s pdvodnymi Gcelmi.

¢) zasada minimalizacie Gdajov
Prevadzkovatel mbze spraclvat len primerané, relevantné osobné Udaje, ktoré
svojim rozsahom a obsahom zodpovedaji Géelu ich spracuvania a sl nevyhnutné na
jeho dosiahnutie. Je zakazané spraclvat také osobné Gdaje, ktoré st nadbytocné,
nepotrebné a nie s nevyhnutné na dosiahnutie stanovenych poziadaviek.

d) zasada spravnosti
Prevadzkovatel modze spracuvat len spravne a aktudlne osobné U(daje. Ztohto
dovodu je povinny prijat vSetky potrebné opatrenia, aby sa zabezpedilo, Ze sa osobné
Udaje, ktoré su nespravne z hladiska Ucelov, v zmysle ktorych sa spracuvajq,
bezodkladne vymazu alebo opravia.

e) zasada minimalizacie uchovavania
Prevadzkovatel moze uchovavat osobné U(daje vo forme, ktord umoznuje
identifikaciu dotknutych os6b najviac dovtedy, kym je to potrebné na Gcely, na ktoré
sa osobné (daje spraclvaju. Osobné (idaje moze uchovavat dlhsie, pokial sa budu
spractvat vyluéne na Gcely archivacie vo verejnom zaujme, na Ucely vedeckého alebo
historického vyskumu ¢i na Statistické Gcely za predpokladu prijatia primeranych
technickych a organizaénych opatreni vyzadovanych GDPR a zakonom o OOU.

f) zasada integrity a dovernosti
Prevadzkovatel mbze spractvat osobné Udaje vyluéne spbsobom, ktory zarucuje
primeran( bezpecnost osobnych Gdajov vratane ochrany pred neopravnenym alebo
nezakonnym spraclvanim a nahodnou stratou, znicenim alebo poSkodenim, a to
prostrednictvom primeranych technickych alebo organizacnych opatreni. Tymito
opatreniami s napriklad Sifrovanie alebo pseudonymizacia.

g) zasada zodpovednosti
Prevadzkovatel je povinny preukazat, Ze osobné Udaje spracuva v stlade s GDPR
a zakonom o OOU.

h) zasada zodpovednosti
Prevadzkovatel je zodpovedny za sllad spractvania osobnych Gdajov so zakladnymi
zasadami, pricom tento silad musi vediet preukazat.

Clanok 6
Prava dotknutych osob

1. Prevadzkovatel kladie déraz na reSpektovanie prav dotknutych osdb. Dotknuté osoby

maju tieto prava:

b) Pravo na informacie
Dotknutd osoba ma pravo na informacie, ktorych rozsah stanovuje GDPR a zakon
0 O0U. Z tohto dévodu je prevadzkovatel povinny prijat vhodné opatrenia, aby tieto
informacie poskytol dotknutej osobe. Informacie si zverejnené na webovom sidle
prevadzkovatela, zaslané emailom alebo osobne odovzdané dotknutej osobe.

c) Pravo na pristup k ddajom



d)

f)

g)

h)

Dotknuta osoba ma pravo ziskat od prevadzkovatela potvrdenie o tom, ¢i spraciiva jej
osobné Udaje. Ak osobné (daje tejto osoby spracuiva, dotknuta osoba ma pravo na
pristup k tymto Gdajom a na informacie o ich spracivani stanovené zakonom.

Pravo na opravu

Dotknutd osoba ma pravo, aby sa spracuvali iba jej spravne a aktualne (daje.

Prevadzkovatel je povinny bez zbytocného odkladu opravit nespravne osobné Udaje,

ktoré sa tykajl dotknutej osoby. So zretelom na (cely spracUvania ma dotknuta osoba

pravo na doplnenie nelplnych osobnych Gdajov, a to aj prostrednictvom poskytnutia
doplnkového vyhlasenia.

Pravo na vymazanie

Dotknuta osoba ma pravo dosiahnut u prevadzkovatela, aby bez zbyto¢ného odkladu

vymazal osobné (daje, ktoré sa jej tykaju, ak je splneny niektory z tychto dévodov:

a) osobné Udaje uz nie s potrebné na Ucely, na ktoré sa ziskavali alebo inak
spracuvali;

b) dotknuta osoba odvola suhlas, na zaklade ktorého sa spraclvanie vykonava
a neexistuje iny pravny zaklad na spracuvanie;

¢) dotknuta osoba namieta voéi spraclvaniu a neprevazuji ziadne opravnené dovody
na spracuUvanie alebo ak namieta voéi spraclvaniu svojich osobnych Gdajov na
Gcely priameho marketingu;

d) osobné Udaje sa spracuvali nezakonne;

e) osobné udaje musia byt vymazané, aby sa splnila zakonna povinnost podla prava
Eur6pskej Gnie alebo prava SR;

f) osobné (daje sa ziskali v slvislosti s ponukou sluzieb informacnej spolo¢nosti.

Pravo na obmedzenie spraclivania

Dotknutd osoba ma pravo na to, aby prevadzkovatel obmedzil spraclvanie jej

osobnych Udajov, ak

a) namieta spravnost osobnych U(dajov, ato pocas obdobia umoznujliceho
prevadzkovatelovi overit spravnost Gdajov;

b) spraclvanie osobnych (idajov je nezakonné a dotknuta osoba namieta vymazanie
osobnych (dajov a Ziada namiesto toho obmedzenie ich pouzitia;

c) prevadzkovatel uz nepotrebuje osobné Udaje na UGcel spraclvania osobnych
adajov, ale potrebuje ich dotknuta osoba na uplatnenie pravneho naroku;

d) dotknuta osoba namieta spractvanie osobnych Gdajov, ato az do overenia, Ci
opravnené dovody na strane prevadzkovatela prevazuji nad opravnenymi
dévodmi dotknutej osoby.

Pravo na prenosnost Gdajov
Pokial prevadzkovatel spracliva osobné Udaje v elektronickej forme na zaklade
sthlasu danej osoby, dotknutd osoba mbze poziadat o poskytnutie osobnych Gdajov
vo forme, ktord umoznuje prenos inému prevadzkovatelovi.
Pravo namietat
Dotknutd osoba ma pravo namietat proti spracivaniu svojich osobnych (dajov
z doévodu tykajldceho sa jej konkrétnej situacie, ak prevadzkovatel spracuiva jej osobné
Udaje na Ucely opravnenych zaujmov alebo na splnenie Glohy realizovanej vo verejnom
zaujme, alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi vratane
profilovania. Prevadzkovatel nesmie dalej spracivat osobné Gdaje, ak nepreukaze
nevyhnutné opravnené zaujmy na spraclvanie osobnych Udajov, ktoré prevazuju nad
pravami alebo zaujmami dotknutej osoby, alebo dovody na uplatnenie pravneho
naroku.

Dotknuta osoba ma pravo namietat spracivanie osobnych Gdajov, ktoré sa jej tykajd,

na Ucel priameho marketingu vratane profilovania v rozsahu, v akom sdvisi s priamym

marketingom. Ak dotknutd osoba namieta spraclvanie osobnych Udajov na Ucel
priameho marketingu, prevadzkovatel dalej osobné U(daje na Gcel priameho
marketingu nesmie spracuvat.

Pravo odmietnut automatizované individualne rozhodovanie vratane profilovania

Dotknutd osoba ma pravo na to, aby sa na nu nevztahovalo rozhodnutie, ktoré je

zalozené vyluéne na automatizovanom spraclvani osobnych (dajov vratane



profilovania a ktoré ma pravne Gcinky, ktoré sa jej tykaju alebo ju obdobne vyznamne

ovplyvhuju. Toto neplati, ak je rozhodnutie:

a) nevyhnutné na uzatvorenie zmluvy alebo plnenie zmluvy medzi dotknutou osobou
a prevadzkovatelom;

b) vykonané na zaklade osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je
Slovenska republika viazand a v ktorych s zaroven ustanovené aj vhodné
opatrenia zarucujlce ochranu prav a opravnenych zaujmov dotknutej osoby alebo

c) zaloZené na vyslovnom sulhlase dotknutej osoby.

V pripadoch podla pismena a) ac) je prevadzkovatel povinny vykonat vhodné

opatrenia na ochranu prav a opravnenych zaujmov dotknutej osoby, a to najma prava

na overenie rozhodnutia nie automatizovanym spésobom zo strany prevadzkovatela,
prava vyjadrit svoje stanovisko a prava napadnut rozhodnutie.
Dotknutym osobam prevadzkovatel ulahéuje vykon svojich prav, nekladie im prekazky. Preto
vytvoril systém, prostrednictvom ktorého by mohli dotknuté osoby uplatfiovat svoje prava.
Dotknutym osobam su vzdy poskytnuté informacie o spracivani ich osobnych Gdajov a su
poucené o svojich pravach. Prevadzkovatel poskytuje tieto informéacie vhodnym spdsobom
podla okruhu dotknutych o0s6b, napriklad pisomne v listinnej forme, emailom alebo
zverejnenim na webovom sidle.
Prevadzkovatel umozni dotknutym osobam uplathovat svoje prava.

Clanok 7
Spobsob vybavovania Ziadosti dotknutych os6b

Prevadzkovatel je povinny vybavit kazd( Ziadost dotknutej osoby. Pokial dotknuta osoba

uplatni niektoré zo svojich prav, prevadzkovatel je povinny postupovat zakonne a splinit si

vSetky povinnosti, ktoré mu vyplyvaji z GDPR a zakona o OOU.

Prevadzkovatel, resp. nim poverena osoba, je povinny kazd( ziadost zaevidovat v evidencii

Ziadosti.

Nato, aby prevadzkovatel vedel vybavit Ziadost dotknutej osoby, musi identifikovat

Ziadatela, a teda Ci ide o osobu, ktorej sa osobné Udaje tykaji. Ak ma prevadzkovatel

opravnené pochybnosti o totoznosti ZzZiadatela, mozZze ho poZiadat o poskytnutie

dodatocnych informacii potrebnych na potvrdenie jeho totoznosti.

Ziadost je potrebné vybavit bez zbytoéného odkladu, najneskér vsak do jedného mesiaca.

Vtejto lehote prevadzkovatel informuje dotknuti osobu, ktord podala Ziadost,

o opatreniach, ktoré na jej zaklade prijali. Uvedenda lehota sa moze v pripade potreby

predizit o dalSie dva mesiace, priom sa zohladni komplexnost Ziadosti a pocet Ziadosti.

O predizeni lehoty je potrebné dotknuti osobu informovat do jedného mesiaca od podania

Ziadosti spolu s odévodnenim zmeSkania lehoty.

Oznamenie o spOsobe vybavenia ziadosti sa podava rovnakym spdsobom, akym bola

podana Ziadost, pokial dotknuta osoba nepoziada o iny sposob. Ak dotknuta osoba poZiada

0 iny sposob dorucenia oznamenia, prevadzkovatel je povinny jej vyhoviet.

Ak na zaklade Ziadosti nekona prevadzkovatel neodkladne, t. j. najneskdér do jedného

mesiaca od jej dorucenia, je povinny informovat dotknutl osobu o dévodoch nekonania

a o jej moznosti podat staznost na Urad na ochranu osobnych Gdajov a Ziadat o napravu na

sude.

Poskytovanie informacii a vybavovanie Ziadosti je bezplatné. Prevadzkovatel je opravneny:

e pozadovat primerany poplatok zohladnujlci administrativne naklady na poskytnutie
informacii alebo na oznamenie, alebo na uskutocnenie pozadovaného opatrenia, alebo

e odmietnut konat na zaklade Ziadosti

pri opakovanej Ziadosti, ak je tato neopodstatnena alebo neprimerana.

Skutocnost, Ze je Ziadost neopodstatnena alebo neprimerand, je prevadzkovatel povinny

preukazat.



Clanok 8
Podmienky spracuvania osobnych udajov

1. Prevadzkovatel spractiva osobné Gdaje v nasledovnych informacénych systémoch:

mzdy a personalistika

Gctovnictvo

dodavatelské zmluvy a zverejnovanie zmldv
verejné sutaze a verejné obstaravanie
najomné zmluvy

uchadzaci o stadium

evidencia Ziakov

jedalen

vychovno-vzdelavacia ¢innost a vychovno-vzdelavacie aktivity (vylety, krdzky, akcie
organizované radou Ziakov)

Skolsky klub deti

Skolska kniznica

archiv a sprava registratlry

evidencia navstevnikov

evidencia Grazov

oznamovanie protispolocenskej ¢innosti
Ziadosti podla info zakona

staznosti

rada Skoly

Skolsky Casopis

webstranka

opatrenia v suvislosti s COVID-19
socialne siete

Prevadzkovatel spracliva osobné (daje v tychto informacnych systémoch na niektorom
z pravnych zakladov stanovenych v GDPR a v zakone o OOU. Pokial sa na spracuvanie
osobnych Gdajov vyZaduje sthlas, prevadzkovatel je povinny zabezpegit sthlas, ktory spifa
podmienky stanovené v platnej legislative. Bez platného suhlasu spraclvat osobné (daje
v tychto pripadoch je zakazané.

Prevadzkovatel je povinny spractvat len tie osobné (daje, ktoré nevyhnutne potrebuje na
naplnenie uvedenych Gcelov.

Prevadzkovatel poskytuje alebo spristupnuje osobné Udaje tretim osobam, len ak je na to
pravny dovod.

Prevadzkovatel moze poverit spractvanim osobnych Udajov len takych sprostredkovatelov,
ktori poskytuju primerané zaruky za bezpecnost osobnych tdajov. Sprostredkovatela poveri
na zaklade zmluvy uzatvorenej v pisomnej forme, ktora spifia véetky obsahové naleZitosti
podla GDPR a zakona o OOU.

Zamestnanci, ktori spracivaji osobné Gdaje, s povinni dodrziavat tito smernicu, GDPR
azdkon o OOU. Dalej si povinni postupovat podla pokynov prevadzkovatela.
Prevadzkovatel zabezpedi, aby kazdy zamestnanec bol zmluvne zaviazany k mléanlivosti.
Prevadzkovatel vedie zaznamy o spracovatelskych ¢innostiach pre uvedené informacné
systémy. Pokial s( splnené zakonné predpoklady, prevadzkovatel vykona postldenie vplyvu
na ochranu Gdajov a konzultuje zvyskové rizika s Uradom na ochranu osobnych Gdajov.
Prevadzkovatel je povinny zdokumentovat silad spractvania osobnych Gdajov s GDPR.
Prevadzkovatel pravidelne, raz za kalendarny rok, pripadne skér, ak dojde kzmene
podmienok spracuvania osobnych Gdajov, opatovne posudi povinnosti, ktoré mu vznikaju
v sUvislosti so spraclivanim osobnych (dajov a tieto zdokumentuje.

Prevadzkovatel je povinny uchovavat osobné Gdaje len po nevyhnutny ¢as na dosiahnutie
stanovenych poziadaviek a splnenia zakonnej povinnosti. Po uplynuti tejto doby osobné
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Gdaje zlikviduje. Doba uchovavania vyplyva z registratirneho planu alebo zaznamov
o spracovatelskych ¢innostiach.

Po uplynuti stanovenej lehoty prevadzkovatel zabezpedi likvidaciu osobnych ddajov.
Likvidacia dokumentov v listinnej forme sa uskutoéni ich skartaciou. Likvidacia
dokumentov v elektronickej forme sa uskuto¢ni ich vymazanim zo vSetkych Ulozisk vratane
zaloh.

. Clanok 9
Specifikacia jednotlivych informaénych systémov

Mzdova a personélna agenda
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:
e uchadzaci o zamestnanie,
e zamestnanci a osoby pracujice na dohodu,
e manzel/manzelka, deti zamestnanca,
e byvali zamestnanci.
Prevadzkovatel spraclva len tie osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebuje na splnenie
stanovenych poziadaviek. S to najméa tieto osobné (daje:
o titul,
e meno
priezvisko,
rodné priezvisko,
datum narodenia a miesto narodenia,
rodné Cislo,
pohlavie,
rodinny stav,
adresa a druh pobytu,
Statna prislusnost,
Statne obcianstvo,
sposobilost na pravne Gkony,
Gdaje o dosiahnutom vzdelani,
Gdaje o kvalifikacnych predpokladoch a jazykovej kompetencii,
(idaje o moralnej beziihonnosti
Gdaje o predchadzajlicom pracovnopravnom vztahu,
dizka zapoditanej praxe, z toho pedagogicka prax pedagogickych, zamestnancov,
odborna prax odbornych zamestnancov,
kategoria,
podkategbria,
kariérovy stupen,
kariérova pozicia,
Gidaje o odmenovani,
absolvované kontinualne vzdelavanie,
osobné ldaje spraclvané na potvrdeniach, osvedceniach o absolvovanych skiskach a
vzdelavacich aktivitach,
Gdaje o ziskanych kreditoch,
dochadzka,
(idaje o odpracovanom case,
(daje o bankovom Ucte
rocény uhrn vyplateného déchodku,
druh poberaného déchodku,
zdravotna poistovia,
(idaje o pracovnej neschopnosti,



(daje o ddlezitych osobnych prekazkach v praci,

(idaje 0 zmenenej pracovnej schopnosti,

Gdaje o ¢erpani materskej a rodicovskej dovolenky,

Gdaje o rodinnych prislusnikoch v rozsahu meno, priezvisko, adresa, datum narodenia,
(daje uvedené v zZivotopise

(daje z potvrdenia o zamestnani,

(daje o vedeni zamestnanca v evidencii uchadzacov o zamestnanie,

(daje o priznani dochodku, o druhu déchodku

Gidaje zo zamestnaneckej zmluvy doplnkovej dochodkovej poistovne,

(daje o Clenstve v odborovej organizacii a platbe ¢lenského prispevku do odborovej
organizacie,

(daje o osobnych zavazkoch zamestnanca / napr. exeklcie.../

fotografie zverejiované na webe a soc. sietach

fotokdpie dokladov - o vzdelani, preukazatelnej praxi, rodné listy deti,

podpis

email

tel. ¢.

opatrenia v suvislosti s pandémiou COVID-19.

prip. iné osobné Udaje nevyhnutné na dany Gcel.

Prevadzkovatel spraclva osobné (daje na nasledovny Ucel:

vyber zamestnancov

plnenie zakonnych povinnosti stvisiacich s pracovnopravnym vztahom

plnenie povinnosti voci socialnej poistovni

plnenie povinnosti voci zdravotnej poistovni

plnenie povinnosti na Useku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

plnenie danovych povinnosti

zverejnenie kontaktnych (ddajov zamestnancov (titul, meno, priezvisko, pracovna
funkcia, telefonicky a e-mailovy kontakt)

zverejnenie fotografii na webovej stranke na Ucely prezentacie Skoly

uchovavanie dokladov.

Prevadzkovatel spracliva osobné (idaje na nasledovnom pravnom zaklade:

plnenie zmluvnej povinnosti,

plnenie zakonnych povinnosti vyplyvajldcich zo zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskorsich pravnych predpisov, zakona ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom
poisteni a o zmene a doplneni zdkona ¢. 95/2002 Z.z. o poistovnictve v zneni
neskorsich pravnych predpisov, zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni
neskorsich pravnych predpisov, zakona ¢. 43/2004 Z. z. o starobnom déchodkovom
sporeni vzneni neskorSich pravnych predpisov, zakona ¢&. 650/2004 Z. z.
o doplnkovom déchodkovom sporeni a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich pravnych predpisov a inych relevantnych pravnych predpisov,

opravneny zaujem - zverejiovanie kontaktnych adajov

sthlas dotknutej osoby - zverejiiovanie fotografii.

Prevadzkovatel uchovava osobné (daje pocas obdobia, ktoré uréujl relevantné pravne
predpisy a registratirny poriadok.
Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:

nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné Gdaje nasledovnym tretim osobam:

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR,
Narodny Ustav certifikovanych merani a vzdelavania,
Ustav informacii a prognéz skolstva,

CKM SYSTS (za Gcelom vydavania ITIC karty),
Zdravotna poistovia,
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14.

14.

Socialna poistovna,
Danovy Urad,
Doplnkové déchodkové sporitelne,
Do6chodkové spravcovské spolo¢nosti,
Organy Statnej spravy a verejnej moci na vykon kontroly a dozoru (napr. inSpektorat
prace),
Zastupcovia zamestnancov,
Ustredie prace, socialnych veci a rodiny,
Sad, organy ¢inné v trestnom konani,
Exekutor,
Iny opravneny subjekt,
CKM SYST, TransData, s.r.o.
Zriad'ovatel.
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:
e nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné (daje do nasledovnych tretich krajin:
e neprenasa
Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje:
na webovom sidle prevadzkovatela v rozsahu titul, meno, priezvisko, pracovna funkcia,
tel,c,
Prevadzkovatel ziskava osobné uUdaje v listinnej forme zo zaslanych Zivotopisov,
motivacnych listov, prihlasok do vyberového konania a inych dokumentov poskytnutych
dotknutou osobou v listinnej forme a v elektronickej forme zo Zivotopisov, Ziadosti
o zaradenie do vyberového konania a dalSich dokumentov zaslanych dotknutou osobou
elektronickou postou alebo inak poskytnutych v elektronickej forme za Gi¢elom uzatvorenia
pracovnej zmluvy a splnenie si povinnosti vyplyvajdcich z pracovnopravneho vztahu.
Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v uzamykatelnej skrini v kancelarii personalistky
Skoly. Tieto priestory s zabezpecené pomocou uzamykatelnych dveri. Pristup k osobnym
Gdajom majl nasledovné osoby
riaditelka,
poverena riadenim Zakladnej Skoly,
personalistka
Osobné Udaje v elektronickej forme si spraclvané v programe
e VEMA- mzdova a personalna agenda
e aScAgenda-evidencia zamestnancov skoly pre Gcely odosielania RIS
e aScAgenda - tento program je ulozeny na PC tajomnicky , ktora sltzi ako hlavny
server.
e online aplikacia RIS (Rezortny informacny systém) - prostrednictvom aplikacie
poskytuje prevadzkovatel osobné tGdaje v rozsahu online formulara Ustavu informécie
a prognoz sSkolstva
Osobné Udaje spracuvané v programe VEMA sU uloZené na osobnom pocitaci
personalistky. Na vstup do informacného systému sa vyZzaduje uZivatelské meno
a heslo. Pristup k osobnym tdajom majl nasledovné osoby:
e personalistka,
e riaditel,
e poverena riadenim Zakladnej Skoly
Prevadzkovatel zalohuje osobné (daje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na

server prevadzkovatela

1.

Uétovna agenda
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:
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zamestnanci a 0soby pracujlice na dohodu,

zamestnanci dodavatelov tovaru a sluzieb,

Ziaci a zakonni zastupcovia zZiakov,

iné osoby vedené v Uctovnictve.

Prevadzkovatel spraciva len tie osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebuje na splnenie

stanovenych poziadaviek. S0 to najma tieto osobné (daje:

o titul,

meno,

priezvisko,

adresa,,

¢islo bankového Gctu,

(daje o platbach,

tel. ¢.,

email,

podpis,

e prip. iné osobné Udaje nevyhnutné na dany Gcel.

Prevadzkovatel spracliva osobné (idaje na nasledovny Gcel:

e vedenia Uétovnictva,

e plnenia si povinnosti vyplyvajlcich zo zakona o Uctovnictve.

Prevadzkovatel spractiva osobné Udaje na nasledovnom pravnom zaklade:

e plnenie zakonnych povinnosti vyplyvajlcich zo zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Ucétovnictve
v zneni neskorsich pravnych predpisov a inych relevantnych pravnych predpisov.

Prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych Gdajov nasledovnych sprostredkovatelov:

e nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné (daje nasledovnym tretim osobam:

e Socialna poistovna

e Zdravotna poistovia

e Danovy Urad

e Iny opravneny subjekt

Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom:

e nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné (daje do nasledovnych tretich krajin:

e neprenasa

Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje:

e Centralny register zmlav

e Webové sidlo prevadzkovatela (faktlry, objednavky)

Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje zo zmllv, objednavok, mzdovych listov, poStovych

poukéazok a inych dokumentov poskytnutych dotknutou osobou.

Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté

v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme, ako napr. faktdry, poStova poukazka na

zaplatenie.

Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v uzamykatelnej skrini u Gctovnicky Skoly, tieto

priestory sU zabezpecené pomocou uzamykatelnych dveri. Pristup k osobnym Gdajom majl

nasledovné osoby:

riaditelka,

e poverend riadenim Zakladnej Skoly,

e personalistka,

e ekondmka

Osobné Udaje v elektronickej forme su spraclvané v programe VEMA a MS Office. Osobné

Gdaje sl uloZzené v osobnom pocitaci tajomnicky Skoly a UcétovniCky. Tieto priestory sl

zabezpecené uzamykatelnymi dverami. Pristup k osobnym ddajom majd nasledovné

osoby:
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riaditelka

poverena riadenim Zakladnej Skoly,

tajomnicka

personalistka

ekonémka,

zastupkyne Skoly

Prevadzkovatel zalohuje osobné (daje nasledovnym spoésobom: kazdych 24 hodin na
server prevadzkovatela

Dodavatelské zmluvy a zverejfiovanie zmldv a faktir
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osdb:
e zamestnanci dodavatelov a odberatelov tovaru a sluzieb
e najomné zmluvy - prenajom priestorov skoly
e verejné sutaze v ramci verejného obstaravania
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:

o titul,

e meno,

e priezvisko,

e adresa,,

e (islo bankového Gctu,
e (daje o platbach,

o tel.C.,

e email,

e podpis.

Prevadzkovatel spractva osobné Udaje za (¢elom:

e uzatvarania a plnenia odberatelsko-dodavatelskych zmldv,

e zverejnovania zmlQv a faktir v stilade so zakonom.

Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na pravnom zaklade:

e plnenie zmluvy,

e plnenie zakonnej povinnosti

Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:

e nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:

e centralny register zmllv

e zriadovatel BSK

Prevadzkovatel spristupniuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:

e nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin:

e neprenasa

Prevadzkovatel zverejiuje osobné Gdaje:

e Centralny register zmlav

e Webové sidlo prevadzkovatela (faktlry, objednavky)

Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje zo zmllv, objednavok ainych dokumentov
poskytnutych dotknutou osobou.

Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné Udaje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme, ako napr. faktary.

Dokumenty v listinnej forme sU ulozené v uzamykatelnej skrini v kancelarii prislusného
zodpovedného pracovnika riaditela. Tieto priestory s0 zabezpecené pomocou
uzamykatelnych dveri. Pristup k tymto Gdajom ma riaditel'a zodpovedny pracovnik.
Osobné Udaje v elektronickej forme su zverejnované v Centralnom registri a cez BSK na
webe.
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Verejné sltaZe a verejné obstaravanie
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osdb:
e sUtaZiaci a ich zastupcovia.
Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné Udaje:
o titul,
e meno,
e priezvisko,
prislusnost k sttaziacemu,
tel. ¢.,
email,
podpis.
Prevadzkovatel spractva osobné Udaje za Gi¢elom:
e vyhlasenia a vyhodnotenia verejnej sitaze a verejného obstaravania,
e plnenia si povinnosti podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.
Prevadzkovatel spracliva osobné (idaje na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:
e nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:
e zriad'ovatelovi BSK
e opravnenému subjektu v pripade kontroly.
Prevadzkovatel spristupniuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom:
e nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin:
e neprenasa
Prevadzkovatel zverejiuje osobné Gdaje:
e web stranka prevadzkovatela
Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spracldva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. 0Osobné (daje s0 obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v kancelarii povereného pracovnika. Tieto priestory
sU zabezpeCené pomocou uzamykatelnych dveri. Pristup k osobnym U(dajom maju
poverené osoby.

Najomné zmluvy
Prevadzkovatel spractva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osob:
e najomcovia a ich zastupcovia
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:

o titul,

e meno,

e priezvisko,

e adresa,

e prislusnost k najomcovi v pripade PO,
e predmet najmu,

e (islo bankového Gétu,
e (daje o platbach,

o tel. G,

e email,

e podpis.

Prevadzkovatel spractva osobné Udaje za Gi¢elom:
e uzatvaranie a plnenie ndjomnej zmluvy.
Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na pravnom zaklade:
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e plnenie zmluvy.

Prevadzkovatel uchovava osobné (daje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:

e nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné idaje nasledovnym tretim osobam:

e zriad'ovatel,

e Centralny register zmluv.

Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:

e nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné (idaje do nasledovnych tretich krajin:

e neprendsa

Prevadzkovatel zverejriuje osobné Udaje:

e web stranka prevadzkovatela - povinné zverejnovanie zmlGv

Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje od zaujemcov o najom.

Ziskané osobné U(daje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné Udaje sl obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v kancelarii poverenej osoby. Tieto priestory sl
zabezpeCené pomocou uzamykatelnych dveri. Pristup k osobnym Gdajom majl poverené
osoby.

Osobné Uldaje v elektronickej forme sl uloZené na serveri. Zverejiované su v Centralnom
registri a na web stranke prevadzkovatela.

Uchadzadi o Stadium

Prevadzkovatel spractva osobné Udaje nasledovnych dotknutych oséb:

e uchadzadi o stadium,

e zakonni zastupcovia uchadzacov o Stldium.

Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Gcel vyplyva zo Ziadosti:

meno,

priezvisko,

rodné ¢islo,

vyucovaci jazyk,

Statne obcianstvo,

potvrdenie o zdravotnej sposobilosti,

vychovno-vzdelavacie vysledky na zakladnej Skole,

meno zakonného zastupcu,

priezvisko zakonného zastupcu,

adresa zakonného zastupcu,

kontakt na zakonného zastupcu,

bodové a percentualne hodnotenie

podpis

Prevadzkovatel spraclva osobné daje za Gcelom:

e prijatia Ziadosti o prijatie na Stadium,

e (i¢ast na prijimacich skiskach,

e vyhodnotenie Ziadosti a skiSok a prijatie zaujemcov na Stadium.

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti vyplyvajlcej zo zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich pravnych predpisov

Prevadzkovatel uchovava osobné idaje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych (dajov na vymedzeny Ucel nasledovnych

sprostredkovatelov: nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:



Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Narodny Ustav certifikovanych merani vzdelavania

Zriad'ovatel

SVS - 8kolské vypodtové stredisko

8. Prevadzkovatel spristupnuje osobné (daje nasledovnym prijemcom:

e nespristupnuje

9. Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin:
e neprenasa

10. Prevadzkovatel zverejiiuje osobné Gdaje: nezverejnuje

11. Prevadzkovatel ziskava osobné Gdaje v listinnej forme z prihlasky na stddium, potvrdenia
o zdravotnom stave, fotokopii vysvedceni a inych dokumentov odovzdanych dotknutou
osobou v listinnej alebo v elektronickej forme.

12. Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné (daje st obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

13. Dokumenty v listinnej forme su ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratirnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k osobnym tGdajom maju
nasledovné osoby:

e riaditelka,

zastupkyna,

tajomnicka,

triedni ucitelia,

Skolska psychologicka,

ucitelia,

vedica SKD

e vedicaSJ

14. Osobné Gdaje v elektronickej forme s spraclivané v programe aScAgenda a MS Office.
Osobné Udaje su uloZzené na serveri. Na vstup opravnenych osbéb do informacného
systému sa vyZaduje uzivatelské meno a heslo. Pristup k osobnym Gdajom maiji
nasledovné osoby:

e riaditelka,

e poverena riadenim Zakladnej skoly,
e zastupkyna,

e tajomnicka,

e triedni ucitelia

14.Prevadzkovatel zalohuje osobné Gdaje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na

server prevadzkovatela

Evidencia Ziakov
1. Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osob:
e 7Ziaci,
e zakonni zastupcovia Ziakov.
2. Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné Udaje o ziakoch:
meno,
priezvisko,
datum narodenia,
miesto narodenia,
adresa a druh pobytu,
rodné ¢islo,
Statna prislusnost,
narodnost,
zaradenie do triedy,
Udaje o fyzickom zdravi a duSevnom zdravi,
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e (daje o zdravotnom stave,

mentalna Groven vratane vysledkov pedagogickej a Specidlnopedagogickej

diagnostiky,

Gdaje o predchadzajlcim vzdelani,

Gdaje na lekarskom potvrdeni,

Udaje o vzdelavacich aktivitach,

Gdaje o Studijnych vysledkoch,

tel.c.

fotografia,

fotoképia preukazu poistenca,

fotokdpia doplnkového Urazového poistenia resp. lieéebnych nakladov
nasledovné osobné Gdaje o jeho zakonnych zastupcoch:

titul

meno,

priezvisko,

vzdelanie,

povolanie,

adresa a druh pobytu,

tel.c.,

email,

podpis.

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti - zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich pravnych
predpisov

e suhlas dotknutej osoby

Prevadzkovatel uchovava osobné ldaje po dobu vyplyvajlcu z registratirneho poriadku

Prevadzkovatel nepoveril spracivanim osobnych Udajov ziadnych sprostredkovatelov.

Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Narodny Ustav certifikovanych merani a vzdelavania

Zriad'ovatel Skoly

Zdravotna poistovna a Géely Grazového poistenia Ziaka

Iny opravneny subjekt

Prevadzkovatel nespristupnuje osobné Gdaje prijemcom.

Prevadzkovatel neprenasa osobné ldaje do tretich krajin.

Prevadzkovatel zverejiuje osobné Udaje: na webovom sidle prevadzkovatela

e 6 o6 o o o o o o O o o o o o o o o

. Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje v listinnej forme zo prihlaSok na stldium a dalSich

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.
Ziskané osobné U(daje prevadzkovatel spraciva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme su ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti na
registratlrnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby:
riaditelka,

poverena riadenim Zakladnej Skoly,

zastupkyna,

tajomnicka,

triedni ucitelia,

Skolska psychologicka,

Specialna pedagogicka,

ucitelia,

vedtca SKD,
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e vedica$SJ
Osobné ldaje v elektronickej forme sl spraclvané v programe aScAgenda, edupageprikrizi
a MS Office. aScAgenda je program urceny pre Skoly, ktory obsahuje nastroje na evidenciu
a spracovanie Udajov od vstupu Ziaka do Skoly, jeho hodnotenia, klasifikacie, dochadzky,
tlaé vysvedéeni, elektronickej Ziackej knizky, elektronicka triedna kniha az po ukoncenie
Stadia, stravovaci systém. aScAgenda je elektronicky dochadzkovy systém od spolo¢nosti
ASC Applied Software Consultants s.r.o., ktory zaznamenava prichod a odchod Ziakov
prostrednictvom dGipu. Prevadzkovatel vedie elektronickl Ziacku kniZku Ziakov na
internetovej stranke www.prikrizi.sk. Pristup zakonnych zastupcov Ziakov do elektronicke;j
Ziackej knizky je zabezpeceny uzivatelskym menom a heslom. Osobné Gdaje su uloZzené na
hlavnom serveri prevadzkovatela. Pristup k tymto Udajom maji nasledovné osoby:

o riaditelka,
poverena riadenim Zakladnej Skoly
zastupkyna,
tajomnicka,
triedne uditelky,
Skolska psychologicka,
Specialna pedagogicka,
ucitelia,
vedtca SKD,
vedica SJ
Prevadzkovatel zalohuje osobné (idaje nasledovnym spdsobom: kaZdych 24 hodin na

server prevadzkovatela

o o

R ©OoN

Jedalen

Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osdb:

e stravnici
Vsllade s § 9 ods. 1 vyhlasky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania
prevadzkovatel vedie dokumentéaciu stravovacieho zariadenia, ktor( tvori okrem iného:
e zapisny listok stravnika,

e vykaz stravovanych osob,

e kniha prijatych faktir a odoslanych faktur,

e prehlad inkasa stravného.
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Gcel:

e meno,

e priezvisko,

e adresa a druh pobytu,

e (idaje o platbach.
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (¢el na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny Gcel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa

. Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje z prihlasky na stravovanie v Skolskej jedalni, poStovej

poukéazky na platenie a inych dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo
elektronickej forme.

.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v  automatizovanych  aj

neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
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Dokumenty v listinnej forme si ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratirnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maju nasledovné
osoby:

e vedlca Skolskej jedalne
Osobné Udaje v elektronickej forme sl spraclvané v internetovej aplikacii
edupageprikrizi-stravovanie, SOFT - GL s.r.0.- vy(iétovanie SJ, a stravovacom systéme
aScAgenda od spolo¢nosti aSc Applied Software Consultants s.r.o. Osobné Gdaje su
uloZzené na hlavnom serveri edupageprikrizi a spolo¢nosti SOFT - GL s.r.0. - vyuctovanie
SJ . Na vstup opravnenych osdb do informaéného systému sa vyZzaduje uzivatelské meno
a heslo. Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby:

e vedlca Skolskej jedalne - SOFT - GL s.r.o.
Prevadzkovatel zalohuje osobné Udaje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na
server prevadzkovatela

Skolsky klub deti

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:

e Ziaci navstevujlci Skolsky klub deti a ich zakonni zastupcovia
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Ucel:
meno,
priezvisko,
adresa a druh,
datum narodenia,
(daje o Uraze,
miesto narodenia,
narodnost,
St. prislusnost,
Gdaje o Skolskom klube deti,
meno a priezvisko zakonného zastupcu,
adresa a druh pobytu zakonného zastupcu,
tel.¢. zakonné zastupcu,
email zakonného zastupcu.
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel spracliva osobné (daje dietata v sllade s § 2 ods. 11 pism. ¢) vyhlasky
¢. 306/2009 Z. z. o Skolskom klube deti, Skolskom stredisku zaujmovej ¢innosti, centre
volného ¢asu, Skolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe ich zakonni
zastupcovia v zneni neskorsich pravnych predpisov spraclva v rozsahu potrebnom na
vedenie osobného spisu dietata.
Prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych Udajov na vymedzeny Ucel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa

. Prevadzkovatel zverejnuje osobné Udaje: nezverejnuje
. Prevadzkovatel ziskava osobné (daje z prihlasky do detského klubu deti a inych

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

. Ziskané osobné ldaje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné ldaje s obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme sl ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratirnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maju nasledovné
osoby:

e vedica SKD
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Osobné Udaje v elektronickej forme su spraclvané v programe aScAgenda. Osobné Udaje
sl ulozené na hlavnom serveri prevadzkovatela. Na vstup opravnenych oséb do
informacéného systému sa vyZaduje uzivatelské meno a heslo. Pristup k tymto Gdajom
majl nasledovné osoby:

e riaditelka,

e poverena riadenim Zakladnej skoly,
e zastupkyna l. a ll. stupna,

e triedne ucitelky,

e Skolska psychologicka,

e Specialna pedagogicka,

e uditelia,

e veduca SKD,

e vedicaSJ

Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na
server prevadzkovatela

Vychovno- vzdelavacia ¢innost a vychovno-vzdelavacie aktivity

Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:

e 7Ziaci aich zakonni zastupcovia v pripade, ak sa z(cCastiuji vychovno-vzdelavacej
¢innosti a aktivit napr.na krizkoch, vylete, exkurzie, vymennom pobyte alebo jazykovom
pobyte.

Prevadzkovatel spracuva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Ucel:

e meno,

e priezvisko,

adresa a druh pobytu

zaradenie do triedy,

(daje o vychovno-vzdelavacich aktivitach,

meno a priezvisko zakonného zastupcu,

e adresa a druh pobytu zakonného zastupcu,

e tel.C. zakonného zastupcu

e email zakonného zastupcu.

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti

e plnenie zmluvy

Prevadzkovatel uchovava osobné daje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny G¢el nasledovnych

sprostredkovatelov:

e nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné idaje nasledovnym tretim osobam:

e Organizator,

e Iny opravneny subjekt (napr. na vstupy, dopravu, ubytovanie).

Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:

e nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné (daje do nasledovnych tretich krajin:

e neprenasa

Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje:

® nezverejnuje

Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje z prihlasky na zaujmovy krizok alebo zinych

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté

v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
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Dokumenty v listinnej forme sU ulozené v trezore v kancelarii Skoly. Aktualne pisomné
dokumenty st umiestnené v uzamykatelnej skrini v kancelarii zastupkyne riaditela skoly.
Pristup k osobnym Gdajom ma:
e Riaditelka,
e Poverena riadenim Zakladnej skoly,
e Zastupkyna.
Osobné Udaje v elektronickej forme su spraclivané v programe aSc Agenda. Osobné (daje
st ulozené na externom disku, ktory je zapojeny do pocitacovej siete prevadzkovatela.
Pristup k osobnym Gdajom ma:
e Riaditelka,
e Zastupkyna,
e Tajomnicka,
e Ucitelia.
Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:
e aSc Agenda - server spolo¢nosti, Edupageprikrizi online, PC tajomnicky, externy
disk

Skolska kniznica

Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osdb:

e osoby, ktoré si vypoZicali knihu z kniznice
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Ucel:
e meno,
e priezvisko,
e predmet vypozZiCania,
e Udaje o platbdch.
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné tdaje po dobu Skolskej dochadzky.
Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych Gdajov na vymedzeny (cel nasledovnych
sprostredkovatelov: nie
Prevadzkovatel poskytuje osobné (daje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupniuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejiuje osobné (daje: nezverejnuje

. Prevadzkovatel ziskava osobné (daje od Ziakov.
. Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych prostriedkoch

spractvania. Osobné (daje s obsiahnuté v dokumentoch v elektronickej forme.

.Osobné Udaje v elektronickej forme sl spractvané v programe Komensky - Skolska

kniznica. Osobné Gdaje s uloZzené na PC v Skolskej kniznice.

Archiv a sprava registratury
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osdb:
e prijimatelia a odosielatelia z Gradnej koreSpondencie
Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné Udaje:
titul,
meno,
priezvisko,
adresa,
email,
tel. ¢.,
podpis.
iné Udaje uvedené v dokumentoch
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (¢el na pravnom zaklade:
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e plnenie zakonnej povinnosti
e opravneny zaujem.
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje v registratirnom denniku/knihe doslej a odoslanej
posSty po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov sprostredkovatela:
e nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje tretim osobam:
e Ministerstvo vnatra SR
e iny opravneny subjekt
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje prijemcom:
e nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do tretich krajin:
e neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje v listinnej forme z postovych zasielok a v
elektronickej forme emailom.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracliva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné (daje st obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej a elektronickej forme.
Osobné udaje v listinnej forme sl obsiahnuté v postovych zasielkach a registratirnom
denniku. Registratirne denniky st umiestnené v kancelarii tajomnicky Skoly. Kancelaria
tajomnicky Skoly je zabezpetena uzamykatelnymi bezpecnostnymi dverami. Pristup
k osobnym Gdajom ma tajomnicka.
Prevadzkovatel prijima postu v listinnej podobe. Opravnenie preberat a otvarat dosla
koreSpondenciu v listinnej podobe maju nasledovné opravnené osoby:

e riaditelka,

e poverena riadenim Zakladnej Skoly,

e tajomnicka,

e zastupkyna l. a ll. stupna
Osobné Udaje su spractvané v elektronickej forme v programe elektronickej posty (email).
Kazdéa opravnena osoba ma zriaden( vlastni schranku elektronickej posty, do ktorej
prijima svoju postu. Pristup do elektronickej schranky je mozny len s pouzitim
uzivatelského mena a hesla.
Osobné Udaje v elektronickej forme sU spraclvané v programe Sprava registratiry od
firmy Trimel s.r.o0.. Osobné Udaje sU uloZené na serveri ekondmky a sl zabezpecené
menom a heslom.
Prevadzkovatel zalohuje osobné ldaje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na
server prevadzkovatela

Evidencia navstevnikov

Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osbb:
e navstevnici prevadzkovatela
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:

o titul,

e meno,

e priezvisko,

e Cas prichodu a odchodu,
e U(cel navstevy,

e podpis.

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:

e opravneny zaujem prevadzkovatela.

Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov sprostredkovatela: nepoveril
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Prevadzkovatel poskytuje osobné (daje tretim osobam: neposkytuje

Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje prilemcom: nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do tretich krajin: neprenasa

Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje v listinnej forme z nahliadnutia do dokladu totoZnosti
a z knihy navstev.

Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclUva v neautomatizovanych prostriedkoch
spracUvania.

Osobné Udaje su obsiahnuté v knihe navstev vedenej v listinnej forme. Tato je ulozena pri
vstupe do budovy prevadzkovatela na vratnici. Pristup k osobnym Gdajom ma vratnik.

Evidencia Urazov
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osdb:
e Ziaci a zamestnanci, ktori utrpeli Graz u prevadzkovatela
Prevadzkovatel spracliva osobné Udaje v rozsahu potrebnom na vypracovanie Zaznamu
o registrovanom Skolskom Uraze podla Metodického usmernenia MS SR ¢&. 4/2009-R
a zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov
Prevadzkovatel spractva osobné (idaje na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti.
Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu vyplyvajlicu z registratirneho poriadku
Prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych (dajov na vymedzeny Gcel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:
e Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.
e Poistovni
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje: nezverejiuje
Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje od osoby, ktora utrpela Uraz.

.Ziskané osobné (daje  prevadzkovatel  spraclva v automatizovanych a

neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej a elektronickej forme.

. Dokumenty v listinnej forme s ulozené v uzamykatelnej skrini v kancelarii riaditelky Skoly.

Kancelaria je zabezpetenda uzamykatelnymi dverami. Pristup ktymto Udajom maiju
nasledovné osoby:

e riaditelka,

e zastupkyna,

e tajomnicka,

e triedni ucitelia

Osobné Gdaje su spracuvané v elektronickej forme v programe MS Office. Osobné Gdaje su
uloZzené na serveri prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maju nasledovné osoby:

e riaditelka,

e zastupkyna,

e tajomnicka,

e triedni ucitelia

Prevadzkovatel zalohuje osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:

kazdych 24 hodin na server prevadzkovatela

Oznamovanie protispolo¢enskej ¢innosti
Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje nasledovnych dotknutych oséb: osoby, ktoré podali
podnet a ktoré si preSetrované podla zakona ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach
sUvisiacich s oznamovanim protispolocenskej c¢innosti v zneni neskorSich pravnych
predpisov.
Prevadzkovatel spractva nasledovné osobné (daje:
e titul,
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meno,
priezvisko,

adresa a druh pobytu,

tel.C.,

email,

predmet podnetu,

iné osobné (daje nevyhnutné na presetrenie podnetu.

Prevadzkovatel spractva osobné Udaje na vymedzeny (c¢el na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti

Prevadzkovatel uchovava osobné (daje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov na vymedzeny (¢el nasledovnych
sprostredkovatelov:

e nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné Gdaje nasledovnym tretim osobam:

e Ministerstvo spravodlivosti SR

e iny opravneny subjekt

Prevadzkovatel spristupniuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje: nezverejnuje

. Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje z podnetov ainych dokumentov poskytnutych

v listinnej a elektronickej forme od dotknutych 0sob v slvislosti s preSetrenim podnetu.

.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracliva v  automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme sl uloZené v kancelarii zodpovednej osoby. Uvedené priestory
sl zabezpecéené uzamykatelnymi dverami. Pristup k tymto Gidajom majui nasledovné osoby:
e zodpovedna osoba.

Ziadosti podla info zadkona

Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:

e osoby, ktoré poziadali oinformacie na zaklade zakona o slobodnom pristupe
k informaciam

e dotknuté osoby vsllade s § 9 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich pravnych predpisov.

Prevadzkovatel spracliva nasledovné osobné Udaje:

o titul,

meno

priezvisko,

adresa a druh pobytu,

obsah Ziadosti,

podpis,

tel.c.,

email,

e spdsob vybavenia Ziadosti,

e iné osobné Udaje poskytnuté Ziadatelom alebo nevyhnutné na splnenie Ucelu.

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:

e plnenie zakonnej povinnosti podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich pravnych predpisov.

Prevadzkovatel uchovava osobné idaje po dobu podla RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:

nepoveril



6. Prevadzkovatel poskytuje osobné daje nasledovnym tretim osobam:
e obvodny Urad,

sud,

organ ¢inny v trestnom konani,

spravny organ

alebo iny opravneny subjekt

7. Prevadzkovatel spristupnuje osobné (idaje nasledovnym prijemcom:

e Ziadatelia podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
aozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich pravnych predpisov

8. Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa

9. Prevadzkovatel ziskava osobné (daje z dorucenych Ziadosti a dalSich dokumentov, ktoré
ziskal od dotknutych osob v slvislosti s vybavenim Ziadosti.

10. Dokumenty v listinnej forme su ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratlrnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maju nasledovné
osoby:

e riaditelka,

e poverena riadenim Zakladnej skoly,
e zastupkyna l. a ll. stupna

e tajomnicka

11. Osobné Gdaje v elektronickej forme su spraclvané v programe Sprava registratiry od
firmy Trimel s.r.o0.. Osobné (daje suU ulozené na serveri ekondmky. Pristup opravnenej
osoby do osobného pocitaca je chraneny uzivatelskym menom a heslom. Pristup k tymto
Gdajom maji nasledovné osoby:

e riaditelka,
e tajomnicka,
e ekondmka

12. Prevadzkovatel zalohuje osobné (daje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na

server prevadzkovatela

StazZnosti
1. Prevadzkovatel spracliva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osob:
e staZzovatel,
e zastupca staZovatela,
e iné fyzické osoby, ktorych osobné (idaje s nevyhnutné na vybavenie staznosti.
2. Prevadzkovatel spracliva nasledovné osobné daje:
e meno,
e priezvisko,
adresa a druh pobytu,
obsah staznosti,
podpis,
tel.C.,
email,
spOsob vybavenia staznosti,
iné osobné Gdaje nevyhnutné na vybavenie staznosti.
3. Prevadzkovatel spracliva osobné (daje na vymedzeny Ucel na pravnom zaklade:
e plnenie zdkonnej povinnosti na zaklade zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zeni
neskorsich pravnych predpisov.
4. Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu podla RP.
5. Prevadzkovatel poveril spracGvanim osobnych ddajov na vymedzeny Gcel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
6. Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:
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e organy verejnej spravy a iné organy v ramci poskytnutej sic¢innosti.
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:
e stazovatel a iné osoby, ktorych sa staznost tyka.
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje z dorucenej staznosti a inych dokumentov, ktoré mu
poskytli dotknuté a iné osoby za Géelom vybavenia staznosti.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracldva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spracdvania. 0Osobné (daje s0 obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme si ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratirnom stredisku prevadzkovatela. Pristup k tymto Gdajom maju nasledovné
osoby:

e riaditelka,

e zastupkyna l. a ll. stupna

e tajomnicka
Osobné Udaje v elektronickej forme si spraclvané v programe Sprava registrat(ry od
firmy Trimel s.r.o.. Osobné Udaje sU ulozené na serveri prevadzkovatela. Pristup
opravnenej osoby do osobného pocitaca je chraneny uzivatelskym menom a heslom.
Pristup k tymto Gdajom majd nasledovné osoby:

e riaditelka,

e tajomnicka,

e ekondmka
Prevadzkovatel zalohuje osobné Udaje nasledovnym spdsobom: kazdych 24 hodin na
server prevadzkovatela

Rada skoly
Prevadzkovatel spractva osobné Udaje nasledovnych dotknutych oséb:
e Clenovia rady Skoly
Prevadzkovatel spractva nasledovné osobné (daje:
o titul,
meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
tel.c.,
email.
Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné idaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:
e nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:
e zriadovatel
Prevadzkovatel spristupfiuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:
e nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejnuje osobné Udaje:
e na webovom sidle v rozsahu: titul, meno a priezvisko
Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje z vyberového konania ¢lenov rady Skoly ainych
dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.
Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v  automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spraclvania. Osobné U(daje sU obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme sU ulozené v uzamykatelnej skrini. Uvedené priestory su
zabezpecené uzamykatelnymi dverami. Pristup k tymto Gdajom majd nasledovné osoby:
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Predseda Rady skoly, riaditel Skoly

Osobné Udaje v elektronickej forme su spracivané v programe MS Office, aSc Agenda pri
zverejneni na webe .

Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom: nezalohuje

Skolsky Gasopis

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osdb:

e Fyzické osoby, ktoré prispievajld do ¢asopisu,

e Fyzické osoby, ktorych Gdaje su zverejnené v casopise
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:
o titul,
e meno,
e priezvisko,
e zaradenie do triedy,
o fotografia.
Prevadzkovatel spractiva osobné Udaje na pravnom zaklade:
e § 78 ods. 3 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov
Prevadzkovatel uchovava osobné (idaje po dobu Studia.
Prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych (dajov nasledovnych sprostredkovatelov:
nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje:
e titul
e meno
e priezvisko
Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje z prispevkov a inych dokumentov poskytnutych
dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracliva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné (idaje su obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme si uloZené v kabinete ucitelov Uvedené priestory sl
zabezpecené uzamykatelnymi dverami. Pristup k tymto Gdajom majd nasledovné osoby:
e uditelia
Osobné Udaje v elektronickej forme si spraclivané v programe MS Office . Osobné Udaje
sl ulozené na PC ucitelov. Pristup k tymto Gdajom maijl nasledovné osoby:
e uCitelia
Prevadzkovatel zalohujete osobné (daje nasledovnym spdsobom: PC, USB, listinna
podoba.

Webova stranka

Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:
e zamestnanci, ktori poskytli sihlas
e Ziaci, ktori poskytli sthlas,
e navstevnici web stranky.
Prevadzkovatel spracliva nasledovné osobné Gdaje

o titul.

e meno,

e priezvisko,

e pracovna pozicia,

e tel.C.,

e emalil,



o fotografia.

3. Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:
e § 78 ods. 3 zakona ¢. 18/2018 Z. z.
e suhlas so spraclivanim osobnych Gdajov
Prevadzkovatel uchovava osobné tudaje po dobu Stldia a pracovnej doby.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny G¢el nasledovnych
sprostredkovatelov:
e aSc Applied Software Consultants, s.r.o. (prevadzkovatel aSc Agenda)
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom:
e spravca webu externy
Prevadzkovatel prendsa osobné udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclUva v automatizovanych prostriedkoch
spracUvania. Osobné (daje st obsiahnuté v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
10. Osobné (daje v elektronickej forme s spractvané v online aplikacii aSc Agenda

Osobné Udaje su uloZzené na serveri spolocnosti aSc Applied Software Consultants,

s.r.o.. Pristup k tymto Gidajom maju nasledovné osoby:

¢ Riaditel

e Zastupkyna

e Tajomnicka
12.Prevadzkovatel zalohujete osobné Udaje nasledovnym spdsobom:

ok
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Opatrenia v suvislosti s pandémiou COVID-19
1. Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osob:
e zamestnanci

e ubytovani
2. Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné Udaje:
e Titul,
e Meno a priezvisko,
e Adresa
e Datum narodenia
e Tel.C.

Udaje o zdravotnom stave : priznaky v sGvislosti s ochorenim COVID-19, karanténne
opatrenia, vysledok PCR testu, vysledok PCR testu kloktanim, vysledok antigénového
testu, zaoCkovanost - druh vakciny, pocet davok, doba uplynutia od prekonania
ochorenia COVID-19, iné Gdaje vyplyvajlce z prislusnych nariadeni a opatreni UVZ,
regionalneho Uradu verejného zdravotnictva, Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR
3. Prevadzkovatel spracliva osobné Gdaje dotknutych osob za ucelom:
e udrzania bezpecnostného prostredia v Skolach a sSkolskych zariadeniach z dévodu
trvania pandémie ochorenia COVID-19
e ochrany, podpory a rozvoji verejného zdravia
4. Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na vymedzeny Gcel na prdvnom zaklade:
e plnenie povinnosti vyplyvajucich zo zakona a inych vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, a to najma z :
- Zékon ¢.311/2001 Z. z. Zakonnik prace
- Zékon ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov
- Zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov
- Zéakon €. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych skél, strednych Skbl a Skolskych
zariadeni
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Zakon ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni

Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez

Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 306/2008 Z.z. o
materskej Skole

Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR €.231/2021 V.v. ktorou sa nariaduji
opatrenia pri ohrozeni verejného zdravia ku karanténnym povinnostiam os6b po
vstupe na Uzemie Slovenskej republiky (zverejnena 16. 7. 2021)

Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR &. 237/2021 V. v., ktorou sa nariad uju
opatrenia pri ohrozovani verejného zdravia k povinnosti prekrytia hornych
dychacich ciest (zverejnena 12. 8. 2021)

Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR €. 247/2021 V. v., ktorou sa nariaduju
opatrenia pri ohrozovani verejného zdravia k izolacii osdb pozitivnych na ochorenie
COVID-19 a karanténe 0s0b, ktoré prisli do Gzkeho kontaktu s osobou pozitivhou
na ochorenie COVID-19 (zverejnena 8. 9. 2021)

Uznesenie vlady SR ¢.440 k navrhu aktualizacie Alert systému pre monitorovanie
vyvoja pandémie a prijimania opatreni proti SARS-CoV-2

DalSie aktuélne platné a G&inné vyhlasky Uradu verejného zdravotnictva SR

Prevadzkovatel uchovava osobné (daje po dobu nevyhnutnl podla prislusnych pravnych
predpisov

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych (dajov na vymedzeny (¢el nasledovnych
sprostredkovatelov:

Nepoveril

Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam:

Urad verejného zdravotnictva

Regionalny Urad verejného zdravotnictva

Zdravotna poistovia -

Sociélna poistovia - v stvislosti s OCR

VSeobecny lekar pre deti a dorast

Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom:

nespristupnuje

Prevadzkovatel prenasa osobné (idaje do nasledovnych tretich krajin:

neprenasa

Prevadzkovatel zverejnuje osobné ldaje:

nezverejnuje

Prevadzkovatel ziskava osobné (daje prostrednictvom :

e Pisomnych vyhlaseni o bezpriznakovosti

e Formularov zverejnenych prislusSnymi organmi - napr. oznamenie o vynimke
z karantény

e E-mailu

e Informacii poskytnutych dotknutou osobou

e Informacii poskytnutych zakonnym zastupcom

e Informacii poskytnutych vSeobecnym lekarom pre deti a dorast

e Informacii poskytnutych inym prisluSnym organom

Ziskané osobné (daje prevadzkovatel  spraclva v automatizovanych  aj

neautomatizovanych prostriedkoch spracuivania.



Clanok 10
Spractivanie osobnych tdajov pre inych prevadzkovatelov

1. Tento subjekt je zaroven v pravnom postaveni sprostredkovatela v pripadoch, ked ho ini
prevadzkovatelia poverili na spraclvanie osobnych (dajov. Zoznam prevadzkovatelov, ktori
poverili sprostredkovatela na spraclvanie osobnych UGdajov, je obsiahnuty v Zazname
o spracovatelskych ¢innostiach sprostredkovatela.

2. Sprostredkovatel pri spracivani osobnych tdajov pre prevadzkovatela postupuje v stlade
so Zmluvou o spractvani osobnych Udajov a relevantnymi pravnymi predpismi.

Clanok 11
Poverené osoby

1. Prevadzkovatel poveri zamestnanca spraclvanim osobnych (dajov v sllade s jeho
pracovnym zaradenim. Povereny zamestnanec spracliva osobné Udaje len na zaklade
pokynov prevadzkovatela. Poverenie na spraclvanie osobnych Udajov vyplyva zo
samotnej pracovnej zmluvy uzatvorenej so zamestnancom, ako aj zjej dodatku
uzatvoreného v nadvaznosti na GDPR a zakon o OOU.

Clanok 12
MiIcanlivost

1. Prevadzkovatel je v stlade s § 79 ods. 1 zakona o O0U povinny zachovavat ml¢anlivost
o osobnych Gdajov, ktoré spraciva, a to aj po ukonceni spraclivania osobnych dajov.

2. Prevadzkovatel zabezpeci, aby vSetky fyzické osoby, ktoré pridu do styku s osobnymi
Gdajmi, boli zaviazané mic¢anlivostou o osobnych Gdajoch, a to prostrednictvom dodatku
K pracovnej zmluve alebo samostatnou dohodou.

3. Povinnost zachovavat mlcanlivost sa nevztahuje na pripady, ked je to nevyhnutné na
plnenie dloh sidu a organov ¢innych v trestnom konani na zaklade osobitného zakona
alebo vo vztahu k Gradu podla zakona o OOU alebo osobitného zakona.

Clanok 13
Postdenie rizika pre prava dotknutych osob

1. Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje s prostriedkami na spractvanie osobnych Gdajov.
Prevadzkovatel identifikoval aktiva Specifikované v ¢l. 15 ods. 1 tejto smernice.
2. Prevadzkovatel identifikované rizika kvalifikovane rozdelil do 4 skupin:
A - zostatkové riziko
B - nizke riziko
C - vazne riziko
D - vysoké riziko
3. Na zaklade vykonania posudenia rizika pre prava dotknutych osob boli aktiva zaradené
do jednotlivych rizikovych skupin nasledovne:
A - zostatkové riziko a B - nizke riziko
o wifi
e sluzby pripojenia na internet
e tlaciarne, skenery a multifunkéné zariadenia

C - vazne riziko
e pocitace/notebooky
- Znicenie (dajov ulozenych na PC.
- Pristup cudzej osoby do PC a ziskanie osobnych (dajov z neho.
- Kradez notebooku zamestnancom alebo tretou osobou, ¢o méze mat za
nasledok Unik osobnych udajov.



- Strata notebooku zamestnancom, ¢o moZze mat za nasledok Unik osobnych
Gdajov.
- Vynesenie alebo odoslanie osobnych Gdajov z PC zamestnancom alebo tretou
osobou.
server
- Znicenie Gdajov uloZenych na serveri.
- Pristup cudzej osoby k serveru a ziskanie osobnych Udajov z neho.
- Kradez serveru tretou osobou, ¢o moéze mat za nasledok Unik osobnych udajov.
prenosné pamatové média
- Kradez pamatového média zamestnancom alebo tretou osobou, o méze mat
za nasledok Unik osobnych Gdajov.
- Strata pamatového média zamestnancom, ¢o méze mat za nasledok Unik
osobnych Gdajov.
- Vynesenie alebo odoslanie osobnych (dajov z pamatového média
zamestnancom alebo tretou osobou.
mailova komunikacia
- odoslanie citlivych osobnych Gdajov prostrednictvom mailu
pracovnici
- vynesenie osobnych Gdajov z pracoviska
- poskytnutie osobnych Udajov neopravnenej osobe
- vstup do priestorov, kam nema povolenie
dokumentacia v listinnej forme
- zni¢enie dokumentacie v listinnej forme
- nelmyselné poskodenie zamestnancom
- vynesenie alebo poskytnutie osobnych Gdajov neopravnenej osobe
webova stranka
- Unik dat vniknutim tretej osoby na dialku
Prevadzkovatel posudil jednotlivé rizika vo vztahu k pravam a slobodam dotknutych
0s0b. Vysledkom postdenia s nasledovné rizika:
e Strata integrity a dovernosti
Unik dat a nasledné zneuZitie osobnych Gdajov mdze mat velky dopad na
sukromie dotknutych osob. Spraclvanie osobnych Gdajov musi byt chranené
primeranymi technickymi a organizacnymi opatreniami, aby bola zarucena
bezpecnost osobnych Gdajov.
o Poskodenie dobrého mena
Vdosledku Uniku dat alebo zneuZitia osobnych Udajov modze dojst
k poskodeniu dobrého mena dotknutej osoby.
e Kradez alebo strata identity
Zneuzitie osobnych Gdajov moze mat za nasledok kradez alebo stratu identity.
¢ Financna strata
Unik osobnych Gdajov alebo ich zneuZitie mdze mat za nasledok finanénd
stratu dotknutej osoby.
e Hospodarske znevyhodnenie
Unik dat alebo zneuZitie osobnych Gdajov moze sposobit znevyhodnenie
dotknutej osoby v ramci hospodarskych vztahov.
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Clanok 14
Bezpecnost Gdajov

Prevadzkovatel je povinny zabezpecit ochranu osobnych (dajov. Na tento ucel prijal
primerané technické a organizacné bezpecnostné opatrenia zohladnujuce hroziace riziko,
povahu spraclvania, najnovSie poznatky a naklady na prijatie tychto opatreni. Prijaté
bezpecnostné opatrenia sl popisané v samostatnom dokumente.

Prevadzkovatel chrani osobné ldaje pred zneuzitim vhodnymi a dostupnymi prostriedkami.
Pritom predovsetkym uchovava osobné ldaje v priestoroch, na miestach, v prostredi alebo
v systéme, do ktorého ma pristup obmedzeny, vopred stanoveny a v kazdom okamihu
kontrolovany okruh os6b; iné osoby mozu ziskat pristup k osobnym Gdajom len s povolenim
Statutarneho organu alebo inej poverenej osoby.

Prevadzkovatel aspon raz za rok vykona vyhodnotenie postupov pri nakladani a spracovavani
osobnych Udajov. Vyhodnotenie sa moze vykonat podla zvyklosti, spravidla sa spiSe struény
zaznam, napr. zapis z porady vedenia. Ak sa zisti, Ze niektoré postupy su zastarané, zbytocné
alebo sa neosvedCili, prevadzkovatel bezodkladne vykona napravu.

Prevadzkovatel ihned rieSi kazdy bezpecnostny incident tykajlci sa osobnych U(dajov.
V pripade, Ze je pravdepodobné, Ze incident bude mat za nasledok vysoké riziko tykajlce sa
prava a slobody fyzickych osob, prevadzkovatel dotknuté osoby vzdy informuje. To znamena,
Ze oznami, aké opatrenia prijal na napravu. O kazdom incidente sa spiSe zaznam. O kazdom
zavaznom incidente prevadzkovatel informuje Urad na ochranu osobnych Gdajov.

Clanok 15
Popis prijatych bezpe¢énostnych opatreni

Clanok |

Technické opatrenia
Prevadzkovatel pouZiva nasledovné technické prostriedky na spraclvanie osobnych
Gdajov:
Pracovny pocitac
Kéablova datova siet
Tlaciaren/Multifunkéné zariadenia
Server umiestneny u prevadzkovatela
Externy disk, USB klu¢, CD
Skartovac
Programy na spracuvanie osobnych Udajov (napr. Pohoda, MS Office)
Specifikécia technickych opatreni jednotlivych technickych prostriedkov
Pracovny pocitac
Pristup do pracovného pocitaCa je zabezpeCeny uzivatelskym menom a heslom.
UzZivatelské meno a heslo uréuje riaditel, pripadne nim poverena osoba.
Na pracovnych pocitaoch je operacny systém Windows.
Pracovné pocitace su pripojené na siet.
Na pracovnych pocitacoch je antivirovy program ESET NOD32.
Osobné Gdaje ulozené na pracovnom pocitaci nie sa Sifrované.
Osobné Udaje uloZzené na pracovnom pocitaci nie st pseudonymizované.
Kéblova datova siet
Pristup do datovej siete maju vSetky opravnené osoby.
Tlaciaren/Multifunkény pristroj
Tlaciaren je napojena na pracovny pocitac alebo do siete.
Server umiestneny u prevadzkovatela
Prevadzkovatel spraclva osobné (daje prostrednictvom serveru, na ktorom su tieto
uloZzené a zalohované.
Server je napojeny do pocitacovej siete. Pristup na server je chraneny bezpeénostnym
heslom.



Server je umiestneny v priestoroch prevadzkovatela, ktoré sG zabezpecené
uzamykatelnymi dverami.

Prevadzkovatel spracliva osobné Udaje na zdielanom virtualnom serveri poskytovanom
spolo¢nostou Localnet, s.r.o. za Ucelom prevadzkovania Skolskej webovej stranky
a Skolskej elektronickej posty www.prikrizi.sk. Server je umiestneny na Slovensku.
Prevadzkovatel pristupuje na server cez administraciu web stranky, priCom je zabezpeéeny
heslom.

Externy disk, USB klG¢

Prevadzkovatel spractiva osobné Udaje na serveri za Giéelom ich zalohovania a archivacie.
Opravnena osoba je povinnd pocas spraclvania osobnych Udajov v informacnych
systémoch pravidelne ukladat spracované data.

Skartovaé

Prevadzkovatel ma jeden skartovac, ktory je umiestneny na sekretariate. Skartovac je
opravneny pouzivat poverend osoba za UGéelom likvidacie osobnych Gdajov v listinnej
forme.

Programy na spracivanie osobnych Gdajov

Prevadzkovatel spracliva osobné ldaje prostrednictvom programu MS Office. V pripade
potreby st dokumenty v programe MS Office zabezpecené uzivatelskym menom a heslom.
Prevadzkovatel spracliva osobné (daje v programe VEMA- mzdova a personalna agenda
za (celom vedenia Gcétovnictva a mzdovej a personalnej agendy. Personalnu agendu esSte
vedie v aScAgende za Ucelom odosielania Statistik - RIS. Vstup do programov je
zabezpecéeny uzivatelskym menom a heslom. Uzivatelské mena a hesla prideluje riaditel,
pripadne nim poverena osoba.

Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje v programe aScAgenda za UcCelom vedenia
evidencie uchadzacov o Studium, evidencie Ziakov, evidencie stravnikov a evidencie ziakov,
navstevujucich Skolsky klub deti. aScAgenda je program uréeny pre Skoly, ktory obsahuje
nastroje na evidenciu a spracovanie Udajov od vstupu Ziaka do Skoly, jeho hodnotenia,
klasifikacie, dochadzky, tlac vysvedceni, elektronickej zZiackej knizky az po ukoncenie
Stldia. Vstup do programu je zabezpeceny uzivatelskym menom a heslom. UZivatelské
mena a hesla prideluje riaditel, pripadne nim poverena osoba.

Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje v programe ,edupage stravovanie“ za Ucelom
vedenia evidencie stravnikov a evidencie zZiakov. Vstup do programu je zabezpeceny
uzivatelskym menom a heslom. UzZivatelské mena a hesla prideluje riaditelom poverena
osoba/IT technik.

Prevadzkovatel spraclva osobné (daje prostrednictvom internetovej aplikacie Jedalen od
spolo¢nosti SOFT-GL s.r.o0. za G¢elom vydctovania.

Prevadzkovatel spracliva osobné (daje prostrednictvom elektronickej posty (email),
TRIMEL, eGoverment za G¢elom vedenia evidencie doslej a odoslanej posty.
Prevadzkovatel spraclva osobné (daje prostrednictvom elektronickej posty. Kazda
poverena osoba ma zriadenu vlastni emailovl adresu, pricom pristup do el. schranky je
zabezpeceny heslom.

Poverené osoby st opravnené spracivat osobné (idaje vyluéne prostrednictvom uvedenych
prostriedkov spractvania a programov. Poverené osoby nemdze pouzivat iné programy,
softvéry a prostriedky na spraclvanie osobnych Gdajov ako s uréené. Dokumenty sa
posielaju vyluéne prostrednictvom pracovnej el. posty, nie je mozné pouzivat sikromné
maily.

Poverené osoby nie st opravnené vyhotovovat fotografie dokumentov obsahujicich osobné
Gdaje, ukladat si ich do vlastnych zariadeni ani ich rozosielat prostrednictvom stikromného
mailu, ¢i mobilnych aplikaci.

Dokumenty obsahujlice osobitni kategériu osobnych Gdajov, napr. rodné ¢islo, Udaje o
zdravotnom stave, musia byt v pripade ich zasielania el. poStou zabezpecené heslom.
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Clanok 2
Mechanické opatrenia

Automatizované prostriedky spracivania (server, pracovné pocitace, skener, kopirovaci
stroj) a neautomatizované prostriedky spraclvania (spisy zakaznikov a iné dokumenty
v listinnej forme) si umiestnené v priestoroch budovy Skoly. Priestory sa nachadzajl
v administrativnej budove na ulici Pri Krizi 11 v Bratislave. Ide o samostatni budovu s
vlastnym vchodom. V budove Skoly sa nenachadzaju Ziadne iné spolo¢nosti ani Skoly. Vstup
do budovy Skoly je zabezpeceny uzamykatelnymi bezpecnostnymi dverami. Bezpecnostné
dvere s uzamknuté. Vstup do budovy je mozny len po prihlaseni sa na vratnici
prostrednictvom elektrického zvonéeka.
Budova Skoly je zabezpecena bezpecnostnym poplasnym zariadenim- alarmom. Alarm nie
je napojeny na policiu. V pripade poplachu automaticky zvoni mobilny telefon (niekolkokrat)
nasledovnym opravnenym osobam:

e riaditelka,

e tajomnicka,

e Skolnik
Niektoré z okien na budove su zabezpecené kovovymi mrezami.
Dokumenty v listinnej forme si ulozené v uzamykatelnej skrini v samostatnej miestnosti
na registratirnom stredisku prevadzkovatela. Vstup do miestnosti na registratirnom
stredisku je zabezpeCeny pomocou mechanickych zabrannych prostriedkov, a to
uzamykatelnych bezpecnostnych dveri. Evidencia spisovych materidlov sa vedie v
programe Registratirny dennik.

Dokumenty v listinnej forme je poverena osoba povinna mat uloZzené tak, aby k nim nemali
pristup osoby, ktoré nie sl poverené na spraclivanie tychto osobnych Udajov, a to vratane
ostatnych zamestnancov. Po ukonceni prace je poverena osoba povinna dokumenty odlozit
na miesto urcenia.

Clanok 3

ReZimové prostriedky
Do verejne pristupnych priestorov prevadzkovatela majl pristup zamestnanci, Ziaci a tretie
osoby. Do priestorov tried majl pristup zamestnanci, Ziaci a v pripade potreby ich blizke
osoby. Do priestorov riaditelne, zborovne a inych priestorov uréenych pre zamestnancov,
maju pristup len zamestnanci Skoly.
Zamestnanci sa zdrZiavajl v priestoroch prevadzkovatela len poc¢as pracovnej doby.
Prichod a odchod zamestnancov sa eviduje v listinnej forme v knihe dochadzky.
Prichod a odchod ziakov je evidovany ,dochadzka Ziakov v aSc Agende“ prepojenou cez
edupage Skoly prostrednictvom Cipovych priveskov.
Prichod a odchod tretich oséb sa eviduje v listinnej forme v knihe navstev umiestnenej na
recepcii. Vstup tretich osdbb do budovy je mozny len po prihlaseni sa na vratnici
prostrednictvom elektrického zvonéeka.
Kliée od priestorov prevadzkovatela ma kazdy zamestnanec prevadzkovatela.
Zamestnanci prevadzkovatela sl povinni chranit klG¢e pred stratou a odcudzenim.
Evidencia klGGov sa nevedie.

Clanok 4
Organiza¢né opatrenia

Kazda osoba, ktorda ma pristup kosobnym Udajov bude ku dnAu uzatvorenia
pracovnopravneho pomeru poucena o jej pravach a povinnostiach vyplyvajlcich z GDPR
a zakona o ochrane osobnych Udajov.

Prevadzkovatel zabezpecuje pravidelné poucenie tychto 0osdb, a to najmenej raz za kazdy
kalendarny rok.

Osobné Udaje spracuvaji len poverené osoby. Rozsah ich kompetencii vyplyva z pracovnej
zmluvy a z pokynov prevadzkovatela.



Clanok 16
Likvidacia osobnych udajov

1. Po uplynuti lehoty stanovenej na uchovavanie osobnych (dajov a archivaciu dokumentov
musia byt tieto zlikvidované.

2. Prevadzkovatel zabezpeci likvidaciu osobnych (dajov prostrednictvom poverenej osoby.
Dokumenty v listinnej forme budu zlikvidované ich skartovanim, spilenim alebo inou
metédou zamedzujlcou Citatelnost dokumentov. Osobné Gidaje spractvané v elektronickej
forme budu zlikvidované trvalym vymazanim zo vSetkych UGloZisk vratane zaloh.

Clanok 17

Podmienky spracivania osobnych Gdajov prostrednictvom neautomatizovanych

prostriedkov

Prevadzkovatel, resp. nim poverena osoba, je povinny pri spraclvani osobnych (dajov
prostrednictvom neautomatizovanych prostriedkov na spraclvanie osobnych Udajov

najma:

a) neponechavat dokumenty obsahujlce osobné Gdaje volne dostupné pre tretie osoby,

b) po ukonceni prace umiestnit dokumenty obsahujlce osobné Udaje do uzamykatelnych
skriniek alebo zasuviek v stole a v uzamykatelnych priestoroch,

c) zaobchadzat s dokumentmi obsahujicimi osobné Udaje obozretne a primerane
vzhladom na citlivost osobnych Gdajov v nich obsiahnutych,

d) uzamykat priestory, v ktorych dochadza k spracivaniu osobnych Udajov, po ich
opusteni,

e) odovzdat po skoncéeni pracovného pomeru vSetky dokumenty obsahujlice osobné

Gdaje.

Clanok 18

Podmienky spracivania osobnych Gdajov prostrednictvom automatizovanych

prostriedkov

4. Prevadzkovatel, resp. nim poverena osoba, je povinny pri spractvani osobnych Gdajov
prostrednictvom automatizovanych prostriedkov na spracivanie osobnych (dajov najma:

a)

o O T
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©)

dodrziavat popisané bezpeénostné opatrenia tykajlice sa technickych prostriedkov na
spraclvanie osobnych Gdajov,

pouzivat sluzby internetu iba v sivislosti s plnenim pracovnych Uloh,

dbat na aktualnost antivirusovej ochrany,

dbat na aktualnost pouzivanych softvérov a programov,

neinstalovat do technickych prostriedkov programy a softvéry bez sthlasu
prevadzkovatela.

2. Prevadzkovatel a nim poverené osoby dodrziavaju najma nasledovné pokyny:

a)

b)

Pristup do programov na spracivanie osobnych Gdajov maji zamestnanci podla svojho
pracovného zaradenia. Pristup do kazdého programu je zabezpeCeny heslom.
Zamestnanci s povinni svoje pristupové kody a hesla chranit.

Pri praci v programe na spracivanie osobnych Gdajov nesmi zamestnanci opustat
pocitaé bez odhlasenia sa. Nemozu nechat nahliadat Ziadnu inG osobu do databazy,
musia chranit utajenie prihlasovacieho hesla av pripade nebezpecenstva jeho
prezradenia ho ihned (v spolupraci so spravcom siete) zmenit.

Zamestnanci neposkytuji bez pravneho dévodu Ziadnou formou osobné (daje
dotknutych oséb cudzim osobam a institlciam, teda ani telefonicky, emailom ¢i pri
osobnom stretnuti.

Zverejnovat osobné (daje dotknutych oséb je mozné len s ich sihlasom, pokial
prevadzkovatel nezalozZil takéto spraclvanie osobnych (dajov na inom pravnom
zaklade.



e) Pokial si na vedenie dokumentacie vyuzivané formulare a softvéry, je nutné vykonat
kontrolu, ¢i nepoZadujul, alebo neponikaju evidenciu nadbytocnych (dajov a tieto
Udaje nespracovavat.

f) Zamestnanci spraclvaji len také osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebuju na
dosiahnutie stanoveného Ucelu a ktorych spracivanie vyplyva z ich pracovnej naplne.

g) Zamestnanci m6zu spraclvat osobné (daje, ktoré st nevyhnutné na plnenie zmluvnej
alebo zakonnej povinnosti, alebo ak maju suhlas dotknutej osoby.

h) Pokial sa na spraclvanie osobnych Udajov vyZzaduje suhlas, zamestnanci mozZu
spraclivat osobné (daje iba tej dotknutej osoby, ktord preukazatelne poskytla
prevadzkovatelovi sthlas.

i) Osobné (daje sa uchovavaju len na nevyhnutné obdobie slvisiace s U¢elom ich
uchovavania. O likvidacii osobnych tGdajov rozhoduje vedenie prevadzkovatela.

j) Kazdy zamestnanec je povinny pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnych (dajov
spracovavanych prevadzkovatelom.

k) Kazdy zamestnanec je povinny zamedzit ndhodnému a neopravnenému pristupu
k osobnym Gdajom dotknutych osob.

I) Pokial zamesthanec zisti porusenie ochrany osobnych (dajov, neopravnené pouzitie
osobnych Udajov, zneuZitie osobnych U(dajov alebo akékolvek iné neopravnené
konanie slvisiace s ochranou osobnych Udajov, bezodkladne zabrani dalSiemu
neopravnenému nakladaniu, spravidla zabezpeéi ich znepristupnenie a ohlasi tato
skutoénost vedeniu prevadzkovatela.

Clanok 19
Monitorovanie, kontrola

Prevadzkovatel sa zavazuje monitorovat podmienky spraclvania osobnych Udajov,
Géinnost prijatych bezpecnostnych opatreni a ich plnenie zamestnancami.
Prevadzkovatel sa zavazuje v pripade potreby, inak minimalne raz za kalendarny rok,
vykonat kontrolu UGcinnosti prijatych bezpecnostnych opatreni aich plnenie
zamestnancami. O kontrole spiSe zaznam.

Clanok 20
Bezpecnostny incident

Napriek tomu, Ze prevadzkovatel prijal primerané a dostatocné bezpecnostné opatrenia na
ochranu osobnych Udajov, existuje realna pravdepodobnost vyskytu zlyhania bezpecnosti,
tzv. zostatkovych rizik. Zostatkovym rizikom sa rozumie bezpecnostné riziko, ktoré zostane
Uplne alebo Ciastocne nepokryté bezpecénostnymi opatreniami z dévodu, Ze jeho miera je
pre prevadzkovatela akceptovatelnd alebo ju nie je mozné eliminovat vhodnymi
a efektivnymi bezpecnostnymi opatreniami.

MnoZzina zvySkovych rizik je ohrani¢ena nepredvidatelnymi udalostami alebo ¢innostami,
ktoré sa nedaju ovplyvnit.

Pravdepodobnost moznosti vzniku Skody je nizka. ZvySkové rizikd mozu mat za nasledok
ciastotne narusenie informacéného systému alebo Uplné naruSenie aktivit so
znefunkénenim informaéného systému.

Zoznam rizik Dosah na bezpe¢nost Opatrenie

Rizika od opravnenych osob

Zberat len Gdaje v zmysle platnej
Pripadné porusenie zasady | legislativy alebo vnitorného predpisu,
minimalizacie (dajov v ktorom je starostlivo postdeny

a zvazeny rozsah zberu Udajov.

Zber nadbytoénych Gdajov




Chybné spracovanie
Gdajov

Neaktualnost osobnych
Gdajov

Spatnou kontrolou overovat spravnost
spracovania.

Strata nosicov Udajov

Strata osobnych Udajov

Nosice Gdajov vzdy odkladat na uréené
miesto.

Nedostatocna likvidacia
Gdajov

Pripadné porusenie zasady
minimalizacie uchovavania

Spatna kontrola dodrZiavania
bezpecénostnych opatreni.

Mimovolné vyzradenie
Gdajov

Zneuzitie osobnych Gdajov

Pravidelne preSkolovat zamestnancov
a upozornovat ich na moZné nedostatky.

Neopravnené poskytnutie,
zverejnenie alebo
spristupnenie Gdajov

ZneuZitie osobnych (dajov

Pravidelne preskolovat zamestnancov
a upozornovat ich na mozné postihy.

Socialne rizika

Strajk, nespokojnost
zamestnancov

Narusenie integrity,
dostupnosti a dovernosti
osobnych Gdajov

Organiza¢né, personalne

Ludské - vnitorné

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Personalne, organizacné

Ludské - vonkajsie

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Personalne, organizacné

Pocitacova

Narusenie integrity,
dostupnosti a doévernosti
osobnych Gdajov

Technické, organizacné

Organizacné rizika

BezpeCnostné opatrenia
nezohladnili rizika

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Doplnit opatrenia v zaujme
odstranenia nedostatkov.

Nepokryté pracovné
postupy

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Organizacné - doplnit.

Narusenie integrity,

Organizacné, personalne - doplnit,

Kompetencéné dostupnosti a dovernosti upresnit pracovné naplne, organizaénd
osobnych Gdajov schému.
Technologické havarie
Poziar Strata osobnych Gdajov Technicke - poziarno-poplachove

smernice, evakuacny plan

Unik nebezpeénych latok

Strata osobnych Udajov

Havarijny plan - vypracovany

a nacviceny
Vybuch Strata osobnych Udajov Havarulqy p[an - Vypracovany
a nacviceny
Vypadky
Narusenie integrity,
Technologické dostupnosti a dévernosti Technické

osobnych Gdajov

Infrastruktury

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Organizacné

Narusenie integrity,

Komunikaéné linky dostupnosti a dévernosti Technické
osobnych Gdajov
Narusenie integrity,

Server dostupnosti a doévernosti Technické

osobnych Gdajov




Sluzby

Narusenie integrity,
dostupnosti a dovernosti
osobnych Gdajov

Organiza¢né, personalne

Technickeé rizika

Poskodia sa alebo znicia
Gdaje na nosici
elektronickych Gdajov

Strata osobnych (dajov

Pravidelné zalohovanie Gdajov

Nedostato¢na likvidacia
Gdajov s moznostou
obnovy neopravnenou
osobou

ZneuZitie osobnych Gdajov

Vytvorit technické podmienky na
likvidaciu a poucit opravnené osoby
o spravnom a bezpecnom postupe.

Prirodné udalosti

Narusenie integrity,

Technické - zabezpectit funkéné

osobnych Gdajov

Burka, blesk dostupnosti a dévernosti bleskozvody na objektoch, pravidelné
osobnych Gdajov revizie.
Narusenie integrity, .. .

Potopa dostupnosti a doévernosti Zabezpecene polohou priestorov

prevadzkovatela

Zemetrasenie

NarusSenie integrity,
dostupnosti a doévernosti
osobnych Gdajov

Vypracovany a nacvi¢eny havarijny
plan

Rizika z okolia informacného systému

Neopravnené osoby
prekonajl zabrany
pristupu k Gdajom

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Prehodnotit systém ochrany a zvysit
stupen ochrany, udrziavat ochranu na
poZadovanej Grovni.

Neopravnené osoby
prekonaji ochranu
pristupu k elektronickym
Gdajom v sieti

NarusSenie integrity,
dostupnosti a doévernosti
osobnych Gdajov

Pravidelne aktualizovat OS, databazy
antivirusovych programov, sledovat
siet, neustale zvySovat bezpecnost
siete.

Nepovolit zadsahy do nastavenia PC,
siete a serveru inym osobam ako
spravcovi siete.

Rizika od poskytovatelov osobnych Gdajov

Poskytnutie nepravdivych
osobnych Gdajov

Neaktualnost osobnych
Gdajov

Upozornit poskytovatelov osobnych
Gdajov, Ze za nepravdivost zodpoveda
poskytovatel.

Chyby

Hardvér

Narusenie integrity,
dostupnosti a dovernosti
osobnych Gdajov

Technické

Softvér

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Technické

UzZivatelské

NaruSenie integrity,
dostupnosti a dévernosti
osobnych Gdajov

Personalne, organizacné

Spravcov - Gimyselné,
nelmyselné

Narusenie integrity,
dostupnosti a doévernosti
osobnych Gdajov

Personalne, organizacné

4. Vzhladom nato, Ze prevadzkovatel prijal dostatocné opatrenia na zabezpecenie ochrany
a bezpecénosti osobnych Udajov spracuvanych v jednotlivych informaénych systémoch,
pravdepodobnost vyskytu zlyhania bezpecnosti je nizka.



Pokial by napriek prijatym bezpec¢nostnym opatreniam doslo k zlyhaniu bezpecénosti
v sUvislosti s vySSie uvedenymi rizikami, prevadzkovatel zvazi prijatie dalSich potrebnych
bezpecnostnych opatreni vzhladom na potrebu minimalizacie rizik.

Clanok 21
Odhalovanie a manaZment bezpecnostnych incidentov

Prevadzkovatel a jeho zamestnanci s povinni pri spraclvani osobnych Gdajov postupovat
tak, aby predchadzali pripadnym bezpecnostnym incidentom.

Za bezpecnostny incident sa povazuje akakolvek mimoriadna situacia, v désledku ktorej sa
narusi bezpecnost osobnych Gdajov.

V pripade bezpecnostného incidentu je potrebné postupovat tak, aby sa predislo vzniku,
pripadne narastu Skody a aby sa v€as zabezpedila obnova bezpeénosti osobnych Udajov.
Prevadzkovatel zdokumentuje kazdy pripad porusenia ochrany osobnych Udajov vratane
skutocnosti spojenych s porusenim ochrany osobnych ddajov, tiez vratane jeho nasledkov
a prijatych opatreni na napravu. Uvedena dokumentacia musi umoznit dozornym organom
overit sllad s tymto ¢lankom.

0 kazdom bezpecnostnom incidente sa spiSe zaznam. Vzor zaznamu o poruseni ochrany
osobnych (dajov tvori prilohu tejto smernice.

Prevadzkovatel eviduje jednotlivé bezpecnostné incidenty v samostatnej evidencii, ktora
tvori prilohu tejto smernice.

Prevadzkovatel dosledne presetri kazdy bezpecnostny incident a prehodnoti primeranost
a dostatocnost prijatych bezpecnostnych opatreni. Na zaklade vysledku preSetrenia
bezpecnostného incidentu prevadzkovatel navrhne prijatie dalSich bezpecnostnych
opatreni.

Oznémenie porudenia ochrany osobnych tGdajov Uradu na ochranu osobnych tdajov

V pripade porusenia ochrany osobnych Gdajov prevadzkovatel bez zbytocného odkladu
a podla moznosti najneskor do 72 hodin od okamihu, ked' sa dozvedel o tejto skutocnosti,
oznami porusenie ochrany osobnych Gdajov Uradu na ochranu osobnych Gdajov s vynimkou
pripadov, ked nie je pravdepodobné, ze poruSenie ochrany osobnych ldajov povedie k
riziku ohladom prava a slobody fyzickych os6b. Ak oznamenie nebolo Uradu predlozené do
72 hodin, pripoji sa k nemu zdévodnenie omeskania.

Sprostredkovatel poda prevadzkovatelovi oznamenie bez zbytocného odkladu ihned

potom, ked sa dozvie o poruseni ochrany osobnych Gdajov.

Oznamenie uvedené v odseku 1 musi obsahovat aspon:

a) opis povahy porusenia ochrany osobnych Udajov vratane, podla moznosti, kategorii
a priblizného poétu dotknutych osbb, ktorych sa poruSenie tyka, taktiez kategorii
a priblizného poctu dotknutych zaznamov o osobnych Gdajoch;

b) meno/néazov a kontaktné Udaje zodpovednej osoby alebo iného kontaktného miesta,
kde mozno ziskat viac informacir;

c) opis pravdepodobnych nasledkov porusenia ochrany osobnych (dajov;

d) opis opatreni prijatych alebo navrhovanych prevadzkovatelom s cielom napravit
porusenie ochrany osobnych Gdajov vratane, podla potreby, opatreni na zmiernenie
jeho potencialnych nepriaznivych dosledkov.

V rozsahu, v akom nie je mozné poskytnut informacie sti¢asne, mozno informacie poskytnut

vo viacerych etapach bez dalSieho zbytocného odkladu.

0Oznamenie porusenia ochrany osobnych Gdajov dotknutej osobe

V pripade poruSenia ochrany osobnych Gdajov, ktoré pravdepodobne povedie k vysokému
riziku ohladom prav a slobdd fyzickych osbb, prevadzkovatel bez zbytocného odkladu
oznami porusenie ochrany osobnych (dajov dotknutej osobe.

Oznamenie dotknutej osobe uvedené v odseku 1 obsahuje jasne a jednoducho
formulovany opis povahy porusenia ochrany osobnych Gdajov a:



a) meno/nazov a kontaktné (daje zodpovednej osoby alebo iného kontaktného miesta,
kde mozno ziskat viac informacii;

b) opis pravdepodobnych nasledkov porusenia ochrany osobnych (dajov;

c) opis opatreni prijatych alebo navrhovanych prevadzkovatelom s cielom napravit
porusenie ochrany osobnych Udajov vratane, podla potreby, opatreni na zmiernenie
jeho potencialnych nepriaznivych dosledkov.

3. Oznamenie dotknutej osobe uvedené v odseku 1 sa nevyzaduje, ak je splnena ktorakolvek

z tychto podmienok:

a) prevadzkovatel prijal primerané technické a organizacné ochranné opatrenia a tieto
opatrenia uplatnil na osobné Udaje, ktorych sa tyka poruSenie ochrany osobnych
Gdajov, a to najma tie opatrenia, na zaklade ktorych si osobné Udaje necitatelné pre
vSetky osoby, ktoré nie si opravnené mat k nim pristup, ako je napriklad Sifrovanie;

b) prevadzkovatel prijal nasledné opatrenia, ktorymi sa zabezpeci, Ze vysoké riziko
ohladom prav a slobdd dotknutych osbb, uvedené v odseku 1, pravdepodobne uz
nebude mat dosledky;

c) ak by to vyzadovalo neprimerané Usilie. V takom pripade dbjde namiesto toho
k informovaniu verejnosti alebo sa prijme podobné opatrenie, ¢im sa zaruci, zZe
dotknuté osoby budl informované rovnako efektivnym spdsobom.

4. Ak prevadzkovatel eSte porusenie ochrany osobnych (dajov neoznamil dotknutej osobe,
dozorny organ moze po zvazeni pravdepodobnosti poruSenia ochrany osobnych Gdajov,
ktoré vedie k vysokému riziku, pozadovat, aby tak urobil.

Prevadzkovatel



